08. Proveedores

El médulo Proveedores administra los proveedores del estudio y sus recibos de gastos. Se
compone de:

o Tipos de proveedor — clasificacidon (por ejemplo: imprenta, material, servicios, etc.).

o Empresas proveedoras — datos fiscales de cada proveedor (nombre, RFC, razén social,
régimen fiscal, cédigo postal).

e Recibos de proveedores — gastos asociados a un proyecto, con estado de pago y
moneda.

Flujo de informacion

Para crear un recibo de proveedor deben existir antes el tipo de proveedor, la empresa
proveedora y el proyecto al que se carga el gasto.



Tareas anteriores necesarias para
crear un recibo de proveedor

1. Tipo de Proveedor

Catédlogo de tipos de
proveedor (imprenta,

servicios, material, etc.)
Recibos Proveedores — Tipos

2. Empresa Proveedora

Datos fiscales del
proveedor: nombre, RFC,

razén social y régimen
Recibos Proveedores - Empresas

3. Proyecto

Gasto asociado a un
proyecto existente del

catélogo de Proyectos
Mddulo Proyectos

4. Recibo de Proveedor

Registra el gasto con su
estado de pago, fecha,
persona, moneda y total

El estado de pago y la moneda se administran en
Configuraciéon — Estados y Tipos de moneda.

PS Admon 7 - Tareas previas para crear un recibo de proveedor

1. Tipos de proveedor



1. Entra en Recibos Proveedores - Tipos proveedor.
2. Veras la lista de tipos existentes.
3. Usa Crear nuevo, Edit o Delete para mantener el catalogo.

2. Empresas proveedoras

1. Entra en Recibos Proveedores - Empresas proveedoras.
2. Veras el listado de empresas con sus datos fiscales.
3. Pulsa Crear nuevo para registrar una empresa:

Campo Descripcion
Nombre Nombre de la empresa proveedora.
RFC RFC del proveedor.
Razon social Razdén social completa.
Régimen fiscal Régimen fiscal del proveedor.
Cédigo postal Cddigo postal.

4. Usa Edit o Delete para modificar o eliminar.

44 ['TIP] Registra primero las empresas y los tipos de proveedor: los necesitaras al
crear un recibo de proveedor.

3. Ver los recibos de proveedores

1. Entra en Recibos Proveedores - Listado de Recibos Proveedores.

2. La tabla muestra folio, proyecto, tipo/empresa proveedora, fechas, detalle, persona, total
y estado de pago.

3. Puedes filtrar la lista y usar el buscador.

4. Pulsa Crear Nuevo para registrar un gasto.
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Proveedores Recibos

Fole rechedecmions  Fechadepogo~ Progecta~ Eap Recibe Touat =
224 21210628 20210629 Restaurant FOTON LTD S.A. DE CV. Martin Leal PPAGO 02 SUMINISTRO DE ILUMINACION LING LING mxn 240'000.00 Pagado.
19 2051003 PeTetecom 6000000 o Pagado
s 20251003 S ATS0000 o Pagad
17 20251003 mrS500000  Nopogado
1316 2025-10-03 Rest mxn$ 2'500.00 No Pagado
s 2051003 e s 1000000 o Pagado
1314 2025-10-03 Restaurant Gyu Kaku ‘mxn$ 25'000.00 No Pagado
113 2051003 Restavant Gy Kaku s 1200000 o Pagado
o 2051003 s 4000000 NoPagad
I 20251003 Restaurant yv Kaku Finiquito Eqipos d extraccion USA Gyu s 4002300 NoPagad
w310 20250930 Restauant Gy Kaku criTEsTINGLLC ossan safor Pago 02 de Eqipos de extracion USA Gy s 1950000 o Pagado
1309 2025-09-26 Res! Sin Empresa Victor Arroyo. mxn$ 6'000.00 No Pagado
wra0s 2050926 e e s 1000000 o Pagado
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Crear un recibo de proveedor

1. Entra en Recibos Proveedores - Listado de Recibos Proveedores y pulsa Crear

Nuevo.
2. Completa el formulario:

Campo
Proyecto
Fecha de emisién
Tipo de Proveedor
Empresa Proveedora
Persona que Recibe
Detalle

Estado de pago

Fecha de pago

Moneda / Total

Descripcion
Proyecto al que se carga el gasto.
Fecha del recibo.
Tipo del proveedor (imprenta, servicio, etc.).
Empresa que factura el gasto.
Quién recibi6 el servicio o producto en el estudio.
Descripcién del gasto.

Estado del recibo. Al elegir Pagado, se habilita la Fecha
de pago.

Fecha en que se pagé (obligatoria si el estado es Pagado).

Moneda e importe del gasto.
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Crear Proveedores Recibo

Proyecto Fecha de emision
Edificio Benjamin Hill = 17/08/2026 (]
Tipo de Proveedor Empresa Proveedora Persona que Recibe
Herrerfas - Bronce Arquitectonico Equipo PStudio

Detalle

Suministro e instalacion de herreria (captura demo)

Estado de pago Fecha de pago Proveedor Recibo Total

No Pagado - 17/08 /2026 (] mxn $ -~ 15000.00

Powered by D3signa 82025 PStudio SA de CV

3. Pulsa Enviar para guardar.

5. Edicidon masiva de recibos de
proveedores

Para actualizar el estado de pago de varios recibos a la vez:

1. En el listado, selecciona los recibos que quieras cambiar.

2. Pulsa el botén de edicion multiple.

3. En la ventana: elige el nuevo Estado (o "Sin cambio") y, si es Pagado, la Fecha de pago.
4. Pulsa Edit para aplicar el cambio a los folios seleccionados.

6. Eliminar y restaurar

o Eliminar: pulsa Delete en la fila y confirma (segun el estado de pago). El recibo pasa a
eliminados.

e Ver eliminados / Restaurar: usa la vista de eliminados del listado para restaurar
registros.

7. Catalogo de tipos de proveedor



1. Entra en Recibos Proveedores - Tipos proveedor.

2. Veras la tabla con las columnas Tipo de proveedores (nombre) y Descripcion, y el
boton Crear Nuevo.

3. Crear un tipo: pulsa Crear Nuevo, escribe el Tipo de proveedores y la Descripcion,

y pulsa Enviar.

Ver un tipo: pulsa Show para consultar su detalle.

Editar un tipo: pulsa Edit, modifica el nombre o la descripcién y pulsa Enviar.

Eliminar un tipo: pulsa Delete y confirma. El tipo pasa a eliminados.

Restaurar un tipo: pulsa Ver eliminados y, en la fila, Restaurar; confirma la accién.

Nou ok

44 ['NOTE] El tipo de proveedor con Id 1 no se puede editar ni eliminar (es el tipo
base del sistema).

8. Catalogo de empresas proveedoras

1. Entra en Recibos Proveedores -» Empresas proveedoras.
2. La tabla muestra Id, Nombre, RFC, Razdén social, Régimen fiscal y Cédigo postal.
3. Crear una empresa: pulsa Crear Nuevo y completa el formulario:

Campo Descripcion
Nombre Nombre de la empresa (obligatorio).
RFC RFC del proveedor; el sistema valida el formato y lo

guarda en mayusculas.

Razén social Razén social completa.
Régimen fiscal Régimen fiscal del proveedor (desplegable).
Cédigo postal Cédigo postal.

Pulsa Enviar para guardar.

Ver una empresa: pulsa Show para consultar su detalle en una ventana.

Editar una empresa: pulsa Edit, modifica los datos y pulsa Enviar.

Eliminar una empresa: pulsa Delete y confirma. La empresa pasa a eliminados.
Restaurar una empresa: pulsa Ver eliminados y, en la fila, Restaurar; confirma la
accion.

Nouk

44 ['NOTE] La empresa proveedora con Id 1 no se puede editar ni eliminar (es la
empresa base del sistema).
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